s INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 2026-204-7-1-15 |

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de | RH-029-204-36-2026 :

contrato: !

Tipo de Servicios: Profesionales

Nombres y apellidos de la persona contratista: Nadia Lily Castellanos Veldsquez

NIT de la persona contratista: 76792129

Plazo de | Del: 01 de julio de 2026 Al: 31 de diciembre de 2026 !

contratacion: . '

Perfogfio de este | Del: 1 de julio de 2026 Al: 31 de julio de 2026 :

informe: ,

Monto a pagar: Diez mil quetzales exactos Q. 10,000.00

Prestados en: Viceministerio de Seguridad Alimentaria y
Nutricional —-VISAN-

T
)

) En el cumplimiento a la cldusula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-204-7-1-15, suscrito

N A
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

A I IVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADQS OBTENIDOS:

SE‘VICIOS PROFESIONALES EN LA COLABORACION DENTRO DE LA ORGANIZACION DE LOS
DOCUMENTOS A DISTRIBUIR EN LAS DIFERENTES UNIDADES DESIGNADAS.

ACTIVIDAD: APOYE EN EL PROCESO DE DISTRIBUCION Y RECEPCION DE DOCUMENTOS DESTINADOS
A REVISION Y FIRMA EN LAS DISTINTAS AREAS PARTICIPANTES DE LOS PROYECTOS DE COOPERACION
TECNICA. ADEMAS, APOYE EN LA COORDINACION Y CONTROL DEL CALENDARIO DE REUNIONES DE
LOS PROYECTOS VISAN/KOPIA GUATEMALA,

RE&ISULTADO: ESTA ACCION CONTRIBUYO A FORTALECER LA PLANIFICACION Y EL SEGUIMIENTO DE
LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTQ, FACILITANDO EL CUMPLIMIENTO DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS Y
FAYORECIENDO LA COORDINACION ENTRE LAS AREAS INVOLUCRADAS, LO QUE PERMITIO LA
VALIDACION Y FORMALIZACION OPORTUNA DE LOS DOCUMENTOS. |

| L/ SERVICIOS PROFESIONALES EN LA FORMULACION DE RUTAS DE DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS A
| NIVEL INTERNO Y EXTERNO. ;

i ACTIVIDAD APOYE EN LA GESTION Y CANALIZACION DE LAS CARTAS DE OFICIO VISAN/KOPIA HACIA

| LAS AREAS CORRESPONDIENTES, AS[ COMO EN EL TRAMITE DE LOS REQUERIMIENTOS DE COMPRA

| DETINSUMOS PARA LOS PCT DE PAPA Y FRIJOL, BRINDANDO SEGUIMIENTO A LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS ESTABLEC!DOS. |

|
RELULTADO ESTA ACCION PERMITIO DAR EL SEGUIMIENTO ADECUADO DE LA ENTREGA DE BIENES,

FORTALEC]ENDO LOS MECANISMOS DE CONTROL ADMINISTRATIVO A TRAVES DE LA REVISION DE
C/\'RTAS DE SATISFACCION Y ASEGURANDO EL ARCHIVO COMPLETO DE DOCUMENTOS DE RESPALDO
PARA LA JUSTIFICACION DE LAS ENTREGAS.




SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ATENCION A LOS PARTICIPANTES DE LAS REUNIONES
ADMINISTRATIVAS Y/O TECNICAS INTERNAS Y EXTERNAS PLANIFICADAS POR EL AREA.

ACTIVIDAD: APOYE EN EL CONTROL Y ACTUALIZACION DEL PRESUPUESTO DE LOS PROYECTOS DE
COQPERACION TECNICA DE PAPA Y FRIJOL, MEDIANTE EL REGISTRO DE LOS GASTOS MENSUALES, LA
GESTION DE COTIZACIONES, LOS PROCESOS DE COMPRA Y LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE
EXENCION DE IVA A LOS PROVEEDORES CORRESPONDIENTES. DE IGUAL FORMA, APOYE EN LAS
VISITAS A LAS COMUNIDADES BENEFICIARIAS DE LOS PROYECTOS DE COOPERACION TECNICA Y EN
LA COORDINACION Y EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES VINCULADAS A LA CEREMONIA DE DONACION
DE AGROINSUMOS, EQUIPO, HERRAMIENTAS Y SEMILLA DESTINADOS A LOS AGRICULTORES.

RESULTADO: ESTA ACTIVIDAD FAVORECIO EL CONTROL Y LA ADMINISTRACION ADECUADA DE LOS
RECURSOS ASIGNADQS A LOS PROYECTOS, CONTRIBUYENDO A QUE LOS PROCESOS DE COMPRA SE
DESARROLLARAN CONFORME A LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS Y CON EL SOPORTE
DOCUMENTAL CORRESPONDIENTE. ASIMISMO, PERMITIO FORTALECER EL SEGUIMIENTO
PRESUPUESTARIO Y BRINDAR APOYO A LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES EN CAMPO Y A LA
ENTREGA OPORTUNA DE AGROINSUMOS A LOS BENEFICIARIOS.

SERVICIOS PROFESIONALES EN LA CONFORMACION DE INFORMES Y OFICIOS QUE LE FUERAN
REQUERIDOS.

ACTIVIDAD: APOYE EN LA CLASIFICACION Y ORGANIZACION DE OFICIOS, RECIBOS Y DEMAS
DOCUMENTACION FISICA CORRESPONDIENTE A LOS PCT DE PAPA Y FRIJOL, MANTENIENDO UN
ARCHIVO ORDENADO Y DE FACIL CONSULTA.

RESULTADO: SE OPTIMIZO LA GESTION DOCUMENTAL, GARANTIZANDO ACCESO RAPIDO Y
FIABILIDAD DE LA INFORMACION, FACILITANDO EL CONTROL ADMINISTRATIVO Y LA
TRAZABILIDAD DE TODAS LAS ACCIONES EJECUTADAS DENTRO DE LOS PROYECTOS.

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE SEAN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

ACTIVIDAD: APOYE EN LA INTERPRETACION Y TRADUCCION DE INFORMACION DEL INGLES AL
ESPANOL PARA FACILITAR LA COMUNICACION ENTRE EL ENLACE TECNICO, EL DIRECTOR DEL CENTRO
KOPIA GUATEMALA Y LOS TECNICOS Y PROVEEDORES DE LOS PCT, FAVORECIENDO EL ADECUADO
SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES.

RESULTADO: SE FORTALECIO LA COORDINACION Y COMUNICACION ENTRE TODAS LAS PARTES
INVOLUCRADAS, ASEGURANDO LA EJECUCION OPORTUNA DE ACTIVIDADES Y LA FLUIDEZ EN EL
DESARROLLO DE LOS PROYECTOS.
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